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[bookmark: _Hlk11777984] 关于综合行政管理岗位候选人专业的说明

因业务需要，我司需招聘1名综合行政管理人员来负责物业、食堂、宿舍等后勤管理工作，根据岗位任职要求，经面试综合评估，对相关候选人员的专业情况说明如下：
	岗位名称
	岗位任职要求
	姓名
	性别
	籍贯
	年龄
	学历
	毕业院校
	专业
	综合成绩
	排名
	备注

	综合行政管理
	1.基本条件：具备良好的沟通表达能力责任心和团队协作能力；
2.教育背景：本科及以上学历，具有社会经济类、工商管理类、语言类、新闻传媒类、设计类等相关专业优先；
3.应聘年龄：年龄35岁（含）以下；
4.技能要求：精通excel、word、ppt等办公软件；
5.工作经历：具有行政管理、文秘相关工作经验。
	郭贝
	女
	重庆梁平
	32
	本科
	重庆邮电大学移通学院
	工程
管理
	90
	[bookmark: _GoBack]1
	候选人专业为工程管理专业，毕业后一直从事行政管理相关工作，具有7年左右的相关经验，熟悉行政后勤、接待、制度梳理等工作内容，具有团队管理经历；经验能力与本岗位的需求较匹配，经面试，综合成绩排名第一。
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