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目的

为了规范管理、研发、工程技术等岗位使用的计算机配置，加强办公、研发和生产等计算机配置、升级和使用寿命等管理，特制定本办法。
适用范围
适用于公司各类计算机管理。  
计算机分类

根据计算机便携性和应用场景对计算机进行分类。
台式计算机

办公计算机：主要用于日常办公场景。
研发计算机：主要用于软件开发、硬件开发、结构开发、工业设计等研发场景。
生产计算机：主要用于生产场景。

其他计算机：除办公、研发及生产应用场景之外，主要用于特定环境或特定配置要求的应用场景。

便携式计算机（笔记本电脑）
便携式计算机：主要用于办公、研发、生产等有便携应用的场景。

其他便携式计算机：主要用于特定环境或特定配置要求的应用场景。
计算机分级

根据办公、研发和生产等应用场景对计算机配置高低要求，对计算机进行分级。

初级：满足基础应用需求。
中级：满足大部分应用需求。
高级：满足高性能计算需求。

计算机分类和分级对应关系如下：
	
	初级
	中级
	高级

	办公计算机
	√
	√
	

	研发计算机
	√
	√
	√

	生产计算机
	√
	√
	

	便携式计算机
	√
	√
	√


计算机分配原则
办公和研发计算机分配原则
软件开发、硬件开发、结构开发、工业设计等岗位使用研发计算机，其他岗位使用办公计算机。

员工原则上不使用生产计算机。

校招员工原则上使用初级计算机。

社招员工根据其岗位分配相应计算机。

生产现场管理、工程技术等岗位原则上使用办公计算机。

生产与计算机分配原则
生产工位（含在线和离线）原则上使用生产计算机。
生产测试原则上使用中级和高级计算机。
除生产测试之外，原则上使用初级和中级计算机。
其他计算机分配原则
实验室测试计算机根据测试要求配置计算机。
便携式计算机分配原则
员工符合以下情况的，原则上可分配便携式计算机：

员工无固定办公位

员工40%及以上时间出差

其他需要移动办公的岗位

应用场景符合以下情况的，原则上可分配便携式计算机（计算机应由责任单位统一管理）：
会议室
出差
实验室、生产现场等现场开发、测试、调试等
客户、供应商等外场开发、测试、调试等
其他需要移动办公的应用场景
计算机升级管理

符合以下条件的，可升级计算机配置。
	计算机分类
	测试环境
	可升级CPU
	可升级内存
	可升级硬盘

	办公计算机
	计算机开机后，运行终端安全管理软件、九洲办公、1个10MB大小以下Word文档、1个10MB大小以下Excel文档、1个10MB大小以下PPT文档、5个网页、常用办公软件
	CPU使用率≥80%
	内存使用率≥80%
	硬盘可用容量≦20%

	研发计算机
	计算机开机后，运行终端安全管理软件、九洲办公、1个10MB大小以下Word文档、1个10MB大小以下Excel文档、1个10MB大小以下PPT文档、5个网页、常用研发软件
	CPU使用率≥70%
	内存使用率≥70%
	硬盘可用容量≦30%

	生产计算机
	计算机开机后，运行终端安全管理软件、生产软件
	CPU使用率≥60%
	内存使用率≥60%
	硬盘可用容量≦40%


注：使用率为均值。
具备独立显卡的研发计算机，如研发必备且依赖显卡的设计软件出现常态化卡顿且严重影响工作效率的，可升级显卡。
计算机闲置管理

计算机闲置时间超过30天的，闲置计算机应及时退回公司库房。
计算机应优先分配闲置计算机，闲置计算机不满足使用的应优先评估通过计算机升级能否满足要求。
计算机报废管理

符合以下条件的，可申请计算机报废：

当前日期-计算机出厂日期≥10年。
计算机升级费用（不含显卡费用）超过新购计算机费用50%及以上的。

计算机配置标准

对于应用场景需要高性能显卡、高性能显示器、高性能CPU等特定配置要求的，应按其他计算机分类一事一议。
	分类
	分级
	主机配置
	显示器配置
	预算（元）

	办公计算机
	初级
	CPU：对标Intel i5及以上处理器（近3年发布）
内存：≥16GB
SSD硬盘：≥512GB或机械硬盘：≥1TB
网口：1路千兆
	尺寸：≥22英寸
分辨率：≥1280*720
刷新率：≥60Hz
	≦4000

	办公计算机
	中级
	CPU：对标Intel i5及以上处理器（近3年发布）
内存：≥16GB
SSD硬盘：≥256GB

机械硬盘：≥1TB
网口：1路千兆
	尺寸：≥24英寸
分辨率：≥1920*1080
刷新率：≥60Hz
	≦5000

	研发计算机
	初级
	要求同办公计算机 中级

	研发计算机
	中级
	CPU：对标Intel i7及以上处理器（近3年发布）
内存：≥32GB
SSD硬盘：≥512GB
机械硬盘：≥1TB
网口：1路千兆

显卡：CPU集成显卡或入门级独立显卡
	尺寸：≥24英寸
色域：≥99%SRGB
分辨率：1920*1080
刷新率：≥60Hz
	≦6500

	研发计算机
	高级
	CPU：对标Intel i7及以上处理器（近3年发布）
内存：≥32GB
SSD硬盘：≥512GB
机械硬盘：≥1TB
网口：1路千兆

显卡：中级独立显卡
	尺寸：≥24英寸
色域：≥99%SRGB
分辨率：≥1920*1080
刷新率：≥60Hz
	≦9500

	生产计算机
	初级
	CPU：对标Intel i5及以上处理器（近3年发布）
内存：≥16GB
SSD硬盘：≥256GB

机械硬盘：≥1TB
网口：≥2路千兆
USB口：≥8

串口：≥1

并口：≥1
	尺寸：≥22英寸
色域：≥45%NTSC
分辨率：≥1280*720
刷新率：≥60Hz
	≦5000

	生产计算机
	中级
	CPU：对标Intel i7及以上处理器（近3年发布）
内存：≥32GB
SSD硬盘：≥256GB

机械硬盘：≥1TB
网口：≥2路千兆
USB口：≥8

串口：≥1

并口：≥1
	尺寸：≥22英寸
色域：≥45%NTSC
分辨率：≥1280*720
刷新率：≥60Hz
	≦6500

	便携式计算机
	初级
	CPU：对标Intel i5及以上处理器（近3年发布）
内存：≥16GB
SSD硬盘：≥512GB或机械硬盘：≥1TB
网口：1路千兆或WiFi 6
	尺寸：≥13英寸
分辨率：≥1280*720
刷新率：≥60Hz
	≦4500

	便携式计算机
	中级
	CPU：对标Intel i5及以上处理器（近3年发布）
内存：≥16GB
SSD硬盘：≥512GB或机械硬盘：≥1TB
网口：1路千兆或WiFi 6
	尺寸：≥13英寸

色域：≥99%SRGB
分辨率：≥1920*1080
刷新率：≥60Hz
	≦5500

	便携式计算机
	高级
	CPU：对标Intel i5及以上处理器（近3年发布）
内存：≥16GB
SSD硬盘：≥512GB或机械硬盘：≥1TB
网口：1路千兆或WiFi 6
	尺寸：≥13英寸

色域：≥99%SRGB
分辨率：≥1920*1080
刷新率：≥60Hz
	≦7000
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